Lathund till lottnings- och skrivmallarna.
Här är en beskrivning på hur man använder lottnings- och skrivmallarna som finns att hämta från Svenska Tävlingssekreterarförbundets hemsida www.lottare.se under ”Dokument”.

Det finns 2 Excel ark att ladda hem: Skrivmall resp Matchlistamall.

Dessa 2 mallar är tänkt som ett stöd i Ditt arbete såsom lottare på en brottningstävling. De är anpassade för det Nationella lottningssystemet.

Observera att dessa mallarna är endast ett stöd och kan på inget sätt ersätta det faktiska lottningsarbetet som äger rum under en tävling. Med andra ord; Du kommer att göra alla momenten som ingår i Ditt uppdrag  som lottare ! 

Det finns 2 varianter av mallarna: en som har BrottarID och en utan. Båda varianter beskrivs nedan:
Mallar utan BrottningsID

Skrivmallen

Följande flikar finns:

Anmälningar
Vägningskort
Viktklass mall
Tävlingsplanering
Alla kategorier och viktklasser på en egen flik: K22, K24, K26, osv
Alla lottningsprotokoll för 2, 3, 4, 5, 8, 12, 16, 24, 32, 40, 48, 56 och 64 brottare

Flik "Anmälningar"

Detta ark är tänkt att användas för att lista de anmälda i den takt de ankommer tävlingsledningen.

Då alla föranmälningar har kommit in, kan denna lista användas för olika sorteringar, 

förslagsvis för att sortera antalet anmälda per klubb, vilket kan användas för den ekonomiansvarige

för tävlingen om denne önskar förbereda ekonomiska transaktioner. 

Därtill kan det användas för sortering per kategori, vilket kan användas som förberedelse för den 

lottningsansvarige inför tävlingen såsom en preliminär tävlingsplanering.

Enklast är det att i så fall kopiera detta blad och sortera i kopiorna. På så sätt finns det alltid ett

original kvar!

När alla anmälningar kommit in sorterar man på kategori och kopierar in namn + klubb i respektive

Viktklass-flik i kolumn H och I ifrån rad 2 och nedåt. Detta gör Du med fördel kvällen innan tävlingsdagen.

Flik "Viktklass mall"

Låt detta ark vara en mall, det vill säga använd inte detta utan kopiera det istället för de olika vikt-

klasserna. På så sätt har du alltid ett original att gå tillbaka till.

För att kopiera mallen: Ställ markören nere i fliken "Viktklass mall", högerklicka. Välj "Flytta eller kopiera".

Klicka i boxen "Skapa en kopia". Välj var du vill lägga kopian, förslagsvis före blad "Viktklass mall".

Högerklicka på de nya bladen och byt namn till respektive viktklass. Skriv in viktklassen i cell L1.

Nu lägger du in alla anmälda från fliken "Anmälningar". Se vidare instruktioner på viktklass-bladet.

Använd makron ”CTRL+l” , ”CTRL+p” resp ”CTRL+r” för att lotta, fylla in resp skriva ut lottningsprotokollet.

Vid lottning/protokollskrivning av Round Robin-klasser skrivs alla omgångar automatiskt, kopiera den aktuella och klistra in i matchlistan. Övriga viktklasser skrivs första två omgångar automatiskt, övriga får man lägga in numren på själv.
Lottningsprotokollen ligger under flikarna ”2”, "3","4", "5", "8", "12", "16", osv.

Flik "Tävlingsplanering"

Detta ark används för att göra en tävlingsplanering. Mata in Kategori och antal invägda, så räknar  arket ut ”antal matcher” automatiskt. 

Det finns ett makro som fyller i Tävlingsplaneringen:
Detta makrot går genom alla viktklass flikarna och plocker ut alla brottare i kategori och viktklass.
Gör så här:
-Sortera in alla brottare i rätt flik, dvs kategori och vikt.
-Kör makrot ”Fyll_in_Tavlingsplanering”.
Flikarna ”lottningsprotokoll” för 2, 3, 4, 5, 8, 12, 16, 24, 32, 40, 48, 56 och 64 brottare

Dessa arken fylls in automatiskt när Du lotta en viktklass. Tänk på att skriva ut lottningsprotokollet direkt efter lottning, eftersom arken skrivs över vid lottning av nästa viktkategori.
 Matchlistamallen

Följande flikar finns:

Matchlista mall
ML1-ML20, Matchlistor
Matchlista exempel
Domarsedel
Bästa klubb
Prislista total
Prislista för kategorierna; S, J, U, P, Kn, Kv, KvJ, KvU, Fl/ä, Fl/y.

Matchlistamallen är tänkt att skapa matchlistorna, domarsedlar, resultatlistorna och prislistorna med. De är baserad på att skrivmallen innehåller alla brottare i rätt viktklasser, lottade och klara.

Matchlistorna skapas genom att de olika omgångarna kopieras från skrivmallen till matchlistamallen för att skapa matchlistorna.

Flik "Matchlista mall”
Låt detta ark vara en mall, det vill säga använd inte detta utan kopiera det istället för de olika matchlistorna ML1-ML20
klasserna. På så sätt har du alltid ett original att gå tillbaka till.

För att kopiera mallen: Ställ markören nere i fliken "Matchlista mall", högerklicka. Välj "Flytta eller kopiera".

Klicka i boxen "Skapa en kopia". Välj var du vill lägga kopian, förslagsvis före blad "Matchlista mall".

Högerklicka på de nya bladen och byt numret på matchlistan. Skriv in matchnumret i cell E1.

Flik "ML1-ML20”,  Matchlistor
Låt detta ark vara en mall, det vill säga använd inte detta utan kopiera det istället för de olika matchlistorna ML1-ML20
klasserna. På så sätt har du alltid ett original att gå tillbaka till.

För att kopiera mallen: Ställ markören nere i fliken "Matchlista mall", högerklicka. Välj "Flytta eller kopiera".

Klicka i boxen "Skapa en kopia". Välj var du vill lägga kopian, förslagsvis före blad "Matchlista mall".

Högerklicka på de nya bladen och byt numret på matchlistan. Skriv in matchnumret i cell E1.

Gör så här för att skapa matcherna:
-Kopiera omgången från viktklassen i Skrivmallen
-Ställ Dig i B och klistra in med CTRL+s (Detta är ett makro som tar rensar  tomma celler)
-Om det är första matchen på matchlistan:

-Ställ Dig i B2 för första matchen
               -Ändra A3 till första matchnummer på listan 
Kategori måste stå i kolumn B: S,J,U,P,Kn, Kv, KvU, F

Fr.o.m cell A4 finns makrot som räknar fram nästa matchnummer

Domarsedlar skapas genom att Du ställer Dig på matchnumret  och trycker  ”Ctrl+d” för de nya domarsedlarna och ”Ctrl+shift+d” för de gamla domarsedlarna .
Detta är ett makro som kopiera över matchen till ”Domarsedel” resp ”Domarsedel_old”  fliken.
Skriv ut på förtryckta domarsedlar. 
Tänk på att Du ev måste justera höjd och bredd på cellerna för att skriva ut domarsedlarna snyggt !

Om någonting anges i kolumn E, så strycks hela raden under, dvs vinnaren ! 
Med andra ord kan Du ange resultatet av matchen i kolumn E och skapa resultatlistorna också !
Flik "Matchlista exempel”
Denna flik är tänkt som ett exempel på hur en matchlista kan se ut.


Flik "Domarsedel” 
Denna flik används för att formatera och skriva de nya domarsedlar. De förtryckta domsedlarna används. Tänk på att Du ev måste justera höjd och bredd på cellerna för att det skall se snyggt ut !
Flik "Domarsedel_old” 
Denna flik används för att formatera och skriva de gamla domarsedlar. De förtryckta domsedlarna används. Tänk på att Du ev måste justera höjd och bredd på cellerna för att det skall se snyggt ut !
Flik "Prislista total”
Flik "Prislista för kategorierna; S, J, U, P, Kn, Kv, KvJ, KvU, Fl/ä, Fl/y.

För att skriva prislista: Gör på samma sätt som när du skriver matchlistor, men skriv lottningsnumren på de som ska in i prislistan. Kopiera och klistra in special (Värden) i respektive prislista. 
Flik "Bästa klubb”
Räkna ut bästa klubb: Kopiera kolumn E och F i prislistan, klistra in i kolumn A och B i detta blad. Klistra in alla kategorierna under varandra. Sortera varje kategori efter Klubb, räkna i kolumn C ihop totala poängen per kategori. Sortera efter kolumn C per kategori. OBS! Ha med rubrikraden när du sorterar, klicka i "Rubrikrad". Kopiera in klubbarna och totala poängen per kategori i kolumn E och F. Lägg alla kategorierna direkt efter varandra. När alla kategorier är med, sortera denna lista på klubb och räkna återigen ihop totala poängen i kolumn G.Sortera på kolumn G (fallande), nu har du bästa klubb överst.
Lottning med mallarna

Före tävlingsdagen

Lägg in alla brottare i fliken Anmälningar

Sortera och kopiera in alla brottare i resp kategori/vikt flik

Gör en prel. Tävlingsplanering (2*antal brottare – 3*antal viktklasser)
Kolla så att antal mattor, antal matcher och totala tävlingstiden ligger enligt gällande regler.

Tävlingsdagen

Räknar alla kategorierna och gör en tävlingsplanering som vanligt.

Flytta in Rätt brottare i de olika flikarna för de olika flikarna.

Använd makron ”CTRL+L” resp ”CTRL-P” för att lotta och skriva ut lottningsprotokollen.

Skapa matchlistor

Använd makron ”CTRL+C” för att kopiera en omgång  från Skrivmallen och

makron ”CTRL-S” för att kopiera inomgången i matchlistamallen.

Gör en matchlista per flik

Förhandsgranska och skriv ut matchlistan.

Skapa resultatlistor

Skriv in resultat i kolumn E för att skapa resultatlistan.

Skapa Prislistor och ev Bästa klubb
Mallar med BrottningsID
Alla brottare får ett unikt ID så sedan används så referens under tävlingen.
Detta ID används istället för att kopiera och klistra i viktklassmallen.
Tänk på att kopiera innehållet från fliken ”Anmälningsmallen” från skrivmallen till matchlistamallen. (Brottare och klubb)
Skrivmallen

Följande flikar finns:

Anmälningar
Vägningskort
Viktklass mall
Tävlingsplanering
Alla kategorier och viktklasser på en egen flik: K22, K24, K26, osv
Alla lottningsprotokoll för 2, 3, 4, 5, 8, 12, 16, 24, 32, 40, 48, 56 och 64 brottare

Flik "Anmälningar"

Detta ark är tänkt att användas för att lista de anmälda i den takt de ankommer tävlingsledningen.

Då alla föranmälningar har kommit in, kan denna lista användas för olika sorteringar, 

förslagsvis för att sortera antalet anmälda per klubb, vilket kan användas för den ekonomiansvarige

för tävlingen om denne önskar förbereda ekonomiska transaktioner. 

Därtill kan det användas för sortering per kategori, vilket kan användas som förberedelse för den 

lottningsansvarige inför tävlingen såsom en preliminär tävlingsplanering.

Enklast är det att i så fall kopiera detta blad och sortera i kopiorna. På så sätt finns det alltid ett

original kvar!

Det är ett bra tips att sortera klubbvis innan Du ev. skriver ut vägningskort.

Här är det viktigt att inte sortera om när tävlingen startar och vägningskorten är skrivna. Detta för att varje brottare skall knytas till rätt BrottarID 

Sent anmälda brottare skall läggas sista i mallen för att inte störa ID ordningen. 

Sjuka, avanmälda brottare lämnas utan åtgärd eftersom alla måste ändå väga in !

Flik "Vägningskort"
Detta ark är tänkt att skapa egna vägningskort. Det krävs en färgskrivare. 
Vägningskorten skrivs med fördel ut på lite tjockare papper. 120gr-150gr, men vanliga 80gr duger.

Det finns också möjlighet att använda streckkoder, men då måste Du ha tillgång till en streckkodsläsare och fonten ”Code39Azalea” måste installeras i Din dator.

Det finns makron visa visa/döljer anmäld viktklass resp. streckkoden på vägningskortet.

Flik "Viktklass mall"

Låt detta ark vara en mall, det vill säga använd inte detta utan kopiera det istället för de olika vikt-

klasserna. På så sätt har du alltid ett original att gå tillbaka till.

För att kopiera mallen: Ställ markören nere i fliken "Viktklass mall", högerklicka. Välj "Flytta eller kopiera".

Klicka i boxen "Skapa en kopia". Välj var du vill lägga kopian, förslagsvis före blad "Viktklass mall".

Högerklicka på de nya bladen och byt namn till respektive viktklass. Skriv in viktklassen i cell L1.

Nu lägger du in alla anmälda från fliken "Anmälningar". Se vidare instruktioner på viktklass-bladet.

Använd makron ”CTRL+L” resp ”CTRL-P” för att lotta och skriva ut lottningsprotokollen.

Vid lottning/protokollskrivning av Round Robin-klasser skrivs alla omgångar automatiskt, kopiera den aktuella och klistra in i matchlistan. Övriga viktklasser skrivs första två omgångar automatiskt, övriga får man lägga in numren på själv.
Efter invägningen anger Du ID i kolumn H och namn/Klubb hämtas automatiskt. 

Lottningsprotokollen ligger under flikarna ”2”, "3","4", "5", "8", "12", "16", osv.

Flik "Tävlingsplanering"

Detta ark används för att göra en tävlingsplanering. Mata in Kategori och antal invägda, så räknar  arket ut ”antal matcher” automatiskt. 

Det finns ett makro som fyller i Tävlingsplaneringen:
Detta makrot går genom alla viktklass flikarna och plocker ut alla brottare i kategori och viktklass.
Gör så här:
-Sortera in alla brottare i rätt flik, dvs kategori och vikt.
-Kör makrot ”Fyll_in_Tavlingsplanering”.

Flikarna ”lottningsprotokoll” för 2, 3, 4, 5, 8, 12, 16, 24, 32, 40, 48, 56 och 64 brottare

Dessa arken fylls in automatiskt när Du lotta en viktklass. Tänk på att skriva ut lottningsprotokollet direkt efter lottning, eftersom arken skrivs över vid lottning av nästa viktkategori.

 Matchlistamallen

Följande flikar finns:

Matchlista mall
ML1-ML20, Matchlistor
Matchlista exempel
Domarsedel
Bästa klubb
Prislista total
Prislista för kategorierna; S, J, U, P, Kn, Kv, KvJ, KvU, Fl/ä, Fl/y.

Matchlistamallen är tänkt att skapa matchlistorna, domarsedlar, resultatlistorna och prislistorna med. De är baserad på att skrivmallen innehåller alla brottare i rätt viktklasser, lottade och klara.

Matchlistorna skapas genom att de olika omgångarna kopieras från skrivmallen till matchlistamallen för att skapa matchlistorna.

Flik "Matchlista mall”
Låt detta ark vara en mall, det vill säga använd inte detta utan kopiera det istället för de olika matchlistorna ML1-ML20
klasserna. På så sätt har du alltid ett original att gå tillbaka till.

För att kopiera mallen: Ställ markören nere i fliken "Matchlista mall", högerklicka. Välj "Flytta eller kopiera".

Klicka i boxen "Skapa en kopia". Välj var du vill lägga kopian, förslagsvis före blad "Matchlista mall".

Högerklicka på de nya bladen och byt numret på matchlistan. Skriv in matchnumret i cell E1.

Flik "ML1-ML20”,  Matchlistor
Låt detta ark vara en mall, det vill säga använd inte detta utan kopiera det istället för de olika matchlistorna ML1-ML20
klasserna. På så sätt har du alltid ett original att gå tillbaka till.

För att kopiera mallen: Ställ markören nere i fliken "Matchlista mall", högerklicka. Välj "Flytta eller kopiera".

Klicka i boxen "Skapa en kopia". Välj var du vill lägga kopian, förslagsvis före blad "Matchlista mall".

Högerklicka på de nya bladen och byt numret på matchlistan. Skriv in matchnumret i cell E1.

Gör så här för att skapa matcherna:
-Kopiera omgången från viktklassen i Skrivmallen
-Ställ Dig i B och klistra in med CTRL+s (Detta är ett makro som tar rensar  tomma celler)
-Om det är första matchen på matchlistan:

-Ställ Dig i B2 för första matchen
               -Ändra A3 till första matchnummer på listan 
Kategori måste stå i kolumn B: S,J,U,P,Kn, Kv, KvU, F

Fr.o.m cell A4 finns makrot som räknar fram nästa matchnummer

Domarsedlar skapas genom att Du ställer Dig på matchnumret  och trycker  ”Ctrl+d” för de nya domarsedlarna och ”Ctrl+shift+d” för de gamla domarsedlarna .
Detta är ett makro som kopiera över matchen till ”Domarsedel” resp ”Domarsedel_old”  fliken.
Skriv ut på förtryckta domarsedlar. 
Tänk på att Du ev måste justera höjd och bredd på cellerna för att skriva ut domarsedlarna snyggt !

Om någonting anges i kolumn E, så strycks hela raden under, dvs vinnaren ! 
Med andra ord kan Du ange resultatet av matchen i kolumn E och skapa resultatlistorna också !
Flik "Matchlista exempel”
Denna flik är tänkt som ett exempel på hur en matchlista kan se ut.

Flik "Domarsedel” 
Denna flik används för att formatera och skriva de nya domarsedlar. De förtryckta domsedlarna används. Tänk på att Du ev måste justera höjd och bredd på cellerna för att det skall se snyggt ut !
Flik "Domarsedel_old” 
Denna flik används för att formatera och skriva de gamla domarsedlar. De förtryckta domsedlarna används. Tänk på att Du ev måste justera höjd och bredd på cellerna för att det skall se snyggt ut !
Flik "Prislista total”
Flik "Prislista för kategorierna; S, J, U, P, Kn, Kv, KvJ, KvU, Fl/ä, Fl/y.

För att skriva prislista: Ange BrottareID och arket hämtar Namn/klubb automatiskt.

Tänk på att kopiera innehållet från fliken ”Anmälningsmallen” från skrivmallen till matchlistamallen. (Brottare och klubb)

Flik "Bästa klubb”
Räkna ut bästa klubb: Kopiera kolumn E och F i prislistan, klistra in i kolumn A och B i detta blad. Klistra in alla kategorierna under varandra. Sortera varje kategori efter Klubb, räkna i kolumn C ihop totala poängen per kategori. Sortera efter kolumn C per kategori. OBS! Ha med rubrikraden när du sorterar, klicka i "Rubrikrad". Kopiera in klubbarna och totala poängen per kategori i kolumn E och F. Lägg alla kategorierna direkt efter varandra. När alla kategorier är med, sortera denna lista på klubb och räkna återigen ihop totala poängen i kolumn G.Sortera på kolumn G (fallande), nu har du bästa klubb överst.
Lottning med mallarna med BrottareID
Före tävlingsdagen

Lägg in alla brottare i fliken Anmälningar. Skriv ev ut vägningskorten
Gör en prel. Tävlingsplanering (2*antal brottare – 3*antal viktklasser)
Kolla så att antal mattor, antal matcher och totala tävlingstiden ligger enligt gällande regler.

Tävlingsdagen

Räknar alla kategorierna och gör en tävlingsplanering som vanligt.

Använd BrottareID för att lägga in brottarna i rätt viktklass

Använd makron ”CTRL+L” resp ”CTRL-P” för att lotta och skriva ut lottningsprotokollen.

Skapa matchlistor

Använd makron ”CTRL+C” för att kopiera en omgång  från Skrivmallen och

makron ”CTRL-S” för att kopiera inomgången i matchlistamallen.

Gör en matchlista per flik

Förhandsgranska och skriv ut matchlistan.

Skapa resultatlistor

Skriv in resultat i kolumn E för att skapa resultatlistan.

Skapa Prislistor och ev Bästa klubb

Använd BrottareID  för att skapa prislistan.
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